
ИНСТРУКЦИЯ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ЗАЯВЛЕНИЙ ДЛЯ РЕЕСТРА 

ОРГАНИЗАЦИЙ, УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОСУЩЕСТВЛЯТЬ ОЦЕНКУ 

ОТЧЕТА О ВЫПОЛНЕННЫХ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЯХ И (ИЛИ) 

ОПЫТНО-КОНСТРУКТОРСКИХ РАЗРАБОТКАХ (ОТДЕЛЬНЫХ ЭТАПАХ 

РАБОТ) В ЦЕЛЯХ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ СООТВЕТСТВИЯ 

ВЫПОЛНЕННЫХ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ И (ИЛИ) ОПЫТНО-

КОНСТРУКТОРСКИХ РАЗРАБОТОК ПЕРЕЧНЮ НАУЧНЫХ 

ИССЛЕДОВАНИЙ И (ИЛИ) ОПЫТНО-КОНСТРУКТОРСКИХ 

РАЗРАБОТОК, УТВЕРЖДЕННОМУ ПРАВИТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ В СООТВЕТСТВИИ С ПУНКТОМ 7 СТАТЬИ 262 

НАЛОГОВОГО КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, А ТАКЖЕ 

ОСУЩЕСТВЛЯТЬ В РАМКАХ УКАЗАННОЙ ОЦЕНКИ ПОДГОТОВКУ 

ЭКСПЕРТНЫХ ЗАКЛЮЧЕНИЙ 

 

Перед началом работы необходимо авторизоваться в Домене «Наука и 

инновации» через ЕСИА как представитель организации, а также иметь роль 

«Физическое лицо» под организацией, которая собирается подать заявление в 

реестр. 

1. Формирование и подача заявления на включение организации в 

реестр экспертных организаций 

Далее необходимо перейти на вкладку «Сервисы», открыть раздел 

«Поддержка и мотивация: портал инструментов». В результате должен 

отобразиться сервис «Налоговые преференции на выполнение научных 

исследований». Необходимо нажать на сервис и в боковом меню выбрать 

подраздел «Заявления для реестра экспертных организаций» (Рис. 1,Рис. 2). 



 

Рис. 1 

 

Рис. 2 

Откроется страница, содержащая перечень заявлений. Для создания 

заявления на включение в реестр экспертных организаций необходимо 

воспользоваться кнопкой «Сформировать заявление» (Рис. 3). 



 

Рис. 3 

Откроется заявление, в котором необходимо следующие данные (Рис. 4): 

1. Информация об организации-заявителе 

а) Наименование организации-заявителя (полное наименование), 

заполняется автоматически на основе сведений об организации пользователя; 

б) Сокращенное наименование организации-заявителя, заполняется 

автоматически на основе сведений об организации пользователя (при 

наличии); 

в) ИНН, заполняется автоматически на основе сведений об 

организации пользователя; 

г) ОГРН, заполняется автоматически на основе сведений об 

организации пользователя; 

д) Место нахождения организации-заявителя (адрес), заполняется 

вручную; 

е) Официальный сайт организации-заявителя в информационно-

телекомунникационной сети «Интернет», заполняется вручную.  

2. Информация о руководителе (уполномоченном представителе 

организации-заявителя): 

а) Фамилия, заполняется автоматически на основе сведений об 

организации; 

б) Имя, заполняется автоматически на основе сведений об 

организации; 



в) Отчество, заполняется автоматически на основе сведений об 

организации (при наличии); 

г) Контактный телефон, заполняется вручную, возможно указание 

как обычного, так и добавочного номера; 

д) Адрес электронной почты, заполняется вручную; 

е) Адрес для корреспонденции, заполняется вручную;  

ж) Наименование документа, на основании которого действует 

руководитель организации (уполномоченный представитель организации-

заявителя), заполняется вручную. 

3. Информация для направления уведомлений: 

а) Фамилия, заполняется автоматически на основе сведений о 

пользователе, создавшем заявление (с возможностью для редактирования); 

б) Имя, заполняется автоматически на основе сведений о 

пользователе, создавшем заявление (с возможностью для редактирования); 

в) Отчество (при наличии), заполняется автоматически на основе 

сведений о пользователе, создавшем заявление (с возможностью для 

редактирования); 

г) Контактный телефон, заполняется автоматически на основе 

сведений о пользователе, создавшем заявление (с возможностью для 

редактирования); 

д) Адрес для корреспонденции, заполняется автоматически на основе 

сведений о пользователе, создавшем заявление (с возможностью для 

редактирования). 

4. Информация об областях проведения экспертизы (оценки) 

НИОКТР вносится посредством кнопки «Добавить» : 

а) ГРНТИ, выбирается из выпадающего списка значений; 

б) ОЭСР, выбирается из выпадающего списка значений;  

в) Наименование НИОКТР, входящих в перечень НИОКТР, 

утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

декабря 2008 г. № 988, выбирается из выпадающего списка значений. 



5. Опись прилагаемых документов. Необходимо загрузить 

требуемые документы и для каждого документа указать количество листов. 

Требуемые документы: 

а) Копия учредительного документа организации-заявителя в 

действующей редакции ; 

б) Справка с указанием наименований областей проведения 

организацией-заявителем оценки и (или) экспертизы НИОКР;    

в) Файл уведомления организации-заявителя о том, что организация-

заявитель не включена в реестр недобросовестных поставщиков и реестр 

недобросовестных подрядных организаций;  

г) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц; 

д) Справка территориального органа Федеральной налоговой 

службы об исполнении организацией-заявителем обязанности по уплате 

налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов и процентов, 

подлежащих уплате; 

е) Копии контракта на оказание услуг по проведению экспертизы 

(оценки) НИОКТР не менее 5 файлов; 

ж) Копии документов, подтверждающих наличие у экспертов, 

трудоустройства в организации-заявителе по основному месту работы, 

образования и (или) необходимой квалификации не менее 5 файлов. 



 

Рис. 4 

Если редактирование заявления не завершено необходимо 

воспользоваться кнопкой «Сохранить», после чего форма будет сохранена 

(Рис. 5). 

 



 

Рис. 5 

Если работа над заявлением завершена необходимо воспользоваться 

кнопкой «Завершить редактирование», затем появится раздел подписания 

заявления (Рис. 6). 

 

Рис. 6 

Далее необходимо воспользоваться кнопкой «Подписать», откроется 

модальное окно с отображением файлов, которые необходимо подписать. 

Выберите сертификат и воспользуйтесь кнопкой «Подписать» (Рис. 7). 



 

Рис. 7 

При использовании кнопки «Сформировать файл» печатной формы 

можно просмотреть сгенерированную форму заявления. 

Для отправки заявления на проверку комиссией по отбору экспертных 

организаций необходимо воспользоваться кнопкой «Отправить». При 

корректной подписи заявление будет отправлено (Рис. 8). 

 

Рис. 8 

2. Формирование и подача заявления на внесение сведений об 

организации в реестр экспертных организаций 



В случае если данные организации изменились или организацией было 

некорректно заполнено заявление на включение в реестр можно сформировать 

заявление на внесение изменений в сведения об организации. 

Для этого необходимо выбрать заявление, на основе которого нужно 

сформировать повторное заявление и воспользоваться кнопкой «Действие», 

«Создать заявление на внесение изменений» (Рис. 9). 

 

Рис. 9 

Далее откроется веб-форма, которая содержит данные предыдущего 

заявления (Рис. 10). Заполнение полей заявления на внесение изменений в 

реестр экспертных организаций, а также процесс подписания аналогичен 

принципу работы заявлений на включение в реестр экспертных организаций, 

описанный в п.1. 



 

Рис. 10 


